ПРОЕКТ
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

«Организация предоставления дополнительного образования детям по программам художественно-эстетической направленности  и дополнительным предпрофессиональным  общеобразовательным программам в области искусств»

муниципальным бюджетным образовательным учреждением 
дополнительного образования детей

«Вохомская  детская школа искусств»

1. Общие положения.

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация предоставления дополнительного образования детям по программам художественно-эстетической направленности и дополнительным предпрофессиональным общеобразовательным программам в области искусств» муниципальным бюджетным образовательным учреждением дополнительного образования детей «Вохомская детская школа искусств» разработан для максимального, всестороннего развития личности в художественно - эстетическом  направлении (музыкальном, фольклорном, и др.), для получения учащимися предпрофессионального художественного образования в области искусств с целью  дальнейшего обучения наиболее одарённых детей в средне – специальных и высших профессиональных образовательных учреждениях культуры и искусства. 

Вид муниципального контроля- контроль за исполнением образовательных программ в полном объеме. 
Контролирующий орган местного самоуправления непосредственно исполняющий функцию по осуществлению муниципального контроля - МБОУДОД «Вохомская детская школа искусств»
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение функции по осуществлению муниципального контроля -  Устав утвержден № 219 от 28 декабря 2011г главой Вохомского муниципального района А.М. Адеевым, Типовое положение об образовательном учреждении дополнительного образования детей утверждено постановлением Правительства РФ от 7 марта 1995г №233 с замечаниями и дополнениями, утвержденными постановлением Правительства РФ от 22 февраля 1997 года №212, Лицензия на осуществление образовательной деятельности в области образования № 88- 12/П от 20.02.2012г.  серия РО № 040331, Свидетельство о государственной аккредитации № 055 АА 187451 от 04.06.2008г. Закон №145 «О внесении изменений в действующие законы об образовании от 17 июня 2011 года.»
Предмет муниципального контроля-
- разработка и внедрение в общественную практику эффективной, научно – обоснованной системы развития личности и социальной адаптации  учащихся ДШИ

- формирование общей культуры подрастающего поколения 

- приобщение детей, подростков и молодежи к здоровому образу жизни, организация их досуга и свободного времени
- создание оптимальных условий для образования, воспитания и развития детей, подростков и молодежи..

- выработка социально – психологических механизмов общения подрастающего поколения в социальной среде, в семье, в образовательном учреждении; формирование социально – психологической культуры поведения;

- профориентация детей, подростков и молодежи по социально  затребованным видам и типам профессиональной деятельности;

-создание научно – методических материалов по проблемам дополнительного образования в сфере музыкального искусства, декоративно – прикладного творчества и традиционных ремесел, аутентичного фольклора; воспитание детей и подростков, психологии внутригруппового и межличностного общения, семейного воспитания.
Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля 

Директор - осуществляет непосредственное управление учреждением:

- действует от имени учреждения, представляет его интересы во всех отечественных и зарубежных организациях, государственных и муниципальных органах;

- заключает договоры, выдает доверенности;

- пользуется правом распоряжения имуществом и средствами учреждения в пределах, установленных законом и уставом;

-осуществляет прием на работу и увольнение работников, заключает трудовые договоры с работниками;

- издает приказы и распоряжения, обязательные для работников и обучающихся;

- утверждает структуру управления деятельностью учреждения, штатное расписание, учебный план, годовой план работы, расписание занятий, расписание экзаменов, график контрольных работ;

-распределяет обязанности между работниками учреждения, утверждает должностные инструкции;

- утверждает учебную нагрузку педагогических работников;

- устанавливает заработную плату работников в зависимости от их квалификации, количества, качества и сложности выполняемой работы, а так же компенсационные выплаты (доплаты и надбавки компенсационного характера), стимулирующие выплаты (доплаты и надбавки стимулирующего характера, премии и иные поощрительные выплаты) в соответствии с положением об оплате труда.
- утверждает образовательные программы

-несет ответственность за состояние учебно – воспитательного процесса, уровень квалификации работников, охраны здоровья обучающихся и работников, финансово – хозяйственной деятельности.

- отвечает за выполнение договора о закреплении за учреждением имущества на право оперативного управления. 

Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю.

 Педагогические работники:

- имеют право на свободу профессиональной деятельности

-на уважение и защиту прав чести и достоинства, профессиональных интересов;

- на самостоятельный выбор и использовании методик обучения и воспитания, учебных пособий и материалов, учебников в соответствии с образовательной программой, утвержденной в учреждении в пределах определенных законодательством;

-на самостоятельный выбор и использование методов оценки знаний обучающихся

- на педагогическую инициативу;

- на распространение своего передового опыта, получившего научное обоснование и экспериментальное подтверждение; 

- на сокращенную рабочую неделю, удлиненный оплачиваемый ежегодный отпуск;

- на длительный (до 1 года) отпуск не реже чем через каждые 10 лет непрерывной преподавательской работы;

-на получение пенсий за выслугу лет до достижения ими пенсионного возраста;

- на моральную и материальную помощь и иные меры социальной поддержки, предоставляемые в регионе пед. работникам учреждений дополнительного образования детей;

- на прохождение профессиональной переподготовки не реже чем 1 раз в 5 лет;

- обязаны постоянно повышать свой профессионально – культурный уровень;

-соответствовать требованиям квалификационных характеристик;

- проходить аттестацию в установленных случаях;

- качественно и в полном объеме выполнять должностные и функциональные обязанности, в соответствии с требованиями должностной инструкции и приказами директора учреждения;

- соблюдать устав учреждения, условия трудового договора, правила внутреннего трудового распорядка, правила противопожарной безопасности, охраны труда и требования других локальных актов;

- соблюдать правила ведения учебной и иной документации4
-поддерживать дисциплину в классе и в учреждении на основе уважения человеческого достоинства обучающихся;

-нести ответственность за сохранение жизни и здоровья детей во время учебных занятий и внеклассных мероприятий;

- бережно относится к имуществу;

- в обязательном порядке 1 раз в год проходить медицинское обследование за счет средств учредителя;

Учащиеся:
- имеют право на получение образования в соответствии с государственными стандартами

- обучение по индивидуальным планам
     - на ускоренный курс обучения. Сокращение сроков обучения и    

        сдачу экзаменов по всем или отдельным предметам экстерном в    

                  порядке, установленном законодательством. 

    - на развитие своих творческих способностей, интересов, получение

       квалифицированной помощи по коррекции имеющихся недостатков 

               в обучении.
    -получение дополнительных (в том числе платных) образовательных 
             услуг;

    - участие в обсуждении и решении вопросов деятельности  

         Учреждения через органы ученического самоуправления;

    - уважение своего человеческого достоинства, свободу совести и 
   информации, свободное выражение собственных мнений и  
   убеждений;

    - создание ученических общественных организаций и объединений, 
     действующих в соответствии со своими положениями, не
    противоречащими законодательству и настоящему уставу;

   - добровольное вступление в любые общественные организации;

   -добровольное участие в ученических конференциях, в  
   международных, всероссийских, межрегиональных и региональных   

   фестивалях, конкурсах, олимпиадах, выставках  и других
   мероприятиях, не предусмотренных учебным планом;

    -добровольное участие в агитационных кампаниях и политических   

    акциях;

    -отказ от привлечения к труду, не предусмотренному 
   образовательной  программой;

    -защиту своих прав, чести и достоинства у руководства Учреждения,   совета Учреждения, в ученических общественных организациях или в установленном законодательством порядке;

   - охрану и укрепление здоровья; 
  - свободное посещение мероприятий, не предусмотренных учебным   планом;

  - обращение к директору Учреждения с просьбой о предоставлении возможности сдать экзамен комиссии, созданной приказом директора Учреждения, в случае несогласия с годовой оценкой по тем или иным предметам;

 - перевод в другое образовательное учреждение, реализующее  образовательную программу соответствующего уровня, при согласии этого образовательного учреждения и успешном прохождении ими аттестации;

- обучение на дому при представлении соответствующего медицинского   заключения.

 Обучающиеся в Учреждении обязаны:
- соблюдать устав Учреждения, Правила внутреннего трудового распорядка, техники безопасности, санитарии и гигиены, выполнять правомерные требования работников Учреждения; 
- добросовестно учиться;

- бережно относиться к имуществу Учреждения;

- уважать права, честь и достоинство других участников образовательного процесса, не подвергать опасности их жизнь и здоровье;
Результаты исполнения функций муниципального контроля

- Содержание дополнительного образования в Учреждении определяется
 образовательными программами  художественно-эстетической направленности и  предпрофессиональными общеобразовательными программами в области искусств, утверждаемыми и реализуемыми учреждением самостоятельно.  Учреждение реализует программы художественно – эстетической направленности  по   следующим направлениям:

- хоровое пение – со сроком  реализации  - 7 лет (8 лет);

- инструментальное (вокальное) музицирование – со сроком  реализации - 7 лет (8 лет);

- музыкальное исполнительство (инструментальное исполнительство, сольное пение) - со сроком  реализации -  5 лет (6 лет);
- музыкальное исполнительство (инструментальное исполнительство, сольное пение) - со сроком  реализации - 7 лет (8 лет);
- фольклор –со сроком реализации - 7 лет (8лет);
- декоративно прикладное творчество и традиционные ремесла – со сроком реализации 3 года (4 года);
- раннего – эстетического развития детей дошкольного и младшего школьного возраста – со сроком реализации 1; 2 года.
Учреждение реализует предпрофессиональные общеобразовательные программы в области искусства по следующим направлениям:

- фортепиано 8(9лет)

-хоровое пение 8 (9 лет)

-народные инструменты 5 (6лет) и 8 (9 лет)

- музыкальный фольклор 8(9 лет)
-декоративно – прикладное творчество 5(6 лет) 8(9лет)
 Контроль знаний, умений и навыков обучающихся осуществляется по 

срокам и в формах, регламентированных образовательными программами. 

 Учреждение осуществляет текущий мониторинг успеваемости и проводит промежуточную аттестацию обучающихся  в форме контрольных  уроков, прослушиваний, зачётов, академических концертов.  Обучающиеся, освоившие в полном объеме образовательную 
 программу учебного года, переводятся в следующий класс.

Освоение образовательных программ художественно-эстетической направленности завершается обязательной итоговой аттестацией  

обучающихся. Итоговая аттестация обучающихся, освоивших образовательные 
 программы художественно-эстетической направленности, 
 проводится в форме выпускного экзамена.
По окончании обучения учреждение выдает свидетельство установленного образца о соответствующем уровне образования, заверенное печатью  учреждения. 
2. Требования к порядку

предоставления муниципальной услуги.

2.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги

2.1.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- муниципальным бюджетным учреждением дополнительного образования детей «Вохомская детская школа искусств» при наличии утвержденного и зарегистрированного в установленном порядке Устава, лицензии на образовательную деятельность.

    Услуга в сфере дополнительного образования детей заявителем предоставляется на бесплатной основе при наличии лицензии на образовательную деятельность.

Почтовый адрес: 157760, п. Вохма, ул. Советская, дом 69 «Б»

Номер телефона для справок 2 – 26 – 55

Факс 8 494 50 (2 – 26 – 55)

График работы:

Понедельник – пятница с 13.30 – 20.00 часов;

Суббота – с 11.00. – 19.00

Выходной – воскресенье
2.1.2.Учредителем МБОУДОД «ВДШИ» является Вохомский муниципальный район Костромской области. Права и обязанности учредителя от имени Вохомского муниципального района осуществляются администрацией Вохомского муниципального района в лице Главы администрации Вохомского муниципального района и отраслевого (функционального) органа администрации – отдел культуры туризма, молодежи и спорта Вохомского муниципального района 

Почтовый адрес Главы Вохомского муниципального района: 157760, 
п. Вохма, ул. Советская, дом 39
Номер телефона для справок 2 – 13 – 48 

адрес официального сайта vohma.ru 
График работы: 

Понедельник – пятница с8.00. – 18.00.перерыв  с13.00 – 14.00.

Суббота с 9.00 – 12.00.

Почтовый адрес заместителя главы Вохомского муниципального района по социальным вопросам:157760, 
п. Вохма, ул. Советская, дом 39
Номер телефона для справок 2 – 13 – 41

График работы: 

Понедельник – пятница с 9.00. – 17.00.перерыв  с13.00 – 14.00.

Почтовый адрес отдела культуры: 157760, 
п. Вохма, ул. Советская, дом 
Номер телефона для справок 2 -28 - 39
График работы: 

Понедельник – пятница с 9.00. – 17.00.перерыв  с13.00 – 14.00.

2.1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги «Организация предоставления дополнительного образования детям по программам художественно-эстетической направленности  и дополнительным предпрофессиональным  общеобразовательным программам в области искусств» осуществляться посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, письменных объявлениях  в детских садах и школах, на классных и общешкольных родительских собраниях ДШИ, иными способами, позволяющими осуществлять информирование.

2.1.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги  содержит сведения:

- о графике приема заявлений на обучение в ДШИ (сроки – с1 июня по 20 июня; дополнительный набор с 26 августа по 29 августа; перечень отделений)  
- о предоставлении пакета документов  для предоставления муниципальной услуги (заявление родителей (или лиц их заменяющих), справка установленного образца о состоянии здоровья учащегося, копия свидетельства о рождении;
- о графике проведения приемных испытаний (с 20 июня по 1 августа; дополнительный набор – с 30 августа по 1 сентября); о составе приемной комиссии – преподаватели, секретарь.
- о нормативных актах учреждения (Уставе, Положениях, и др.)

- об учебном плане и образовательных программах учреждения. 
- о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги: директоре, преподавателях, обслуживающем персонале ДШИ. 
-  основаниями  для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются – медицинские противопоказания, злостное   нарушение правил внутреннего распорядка и поведения, плохая успеваемость и посещаемость занятий.
-  порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу: 
· Обжалование действий (бездействия) директора школы осуществляется путем письменного (устного) заявления заведующему отделом культуры туризма, молодежи и спорта. В течение недели предоставляется ответ заявителю. 
· Обжалование действий (бездействия) преподавателей осуществляется путем письменного (устного) заявления директору школы. В течение недели предоставляется ответ заявителю. 

· Обжалование действий (бездействия) обслуживающего персонала  осуществляется путем письменного (устного) заявления директору школы. В течение недели предоставляется ответ заявителю. 
- снованием для предоставления муниципальной услуги является прием ребенка в  ДШИ. Заявитель обязан предоставить пакет документов предусмотренный «Положением о приеме в  ДШИ». При зачислении в школу учащийся обязан соблюдать правила внутреннего распорядка, Устав учреждения, добросовестно учиться. Заявитель обязан способствовать  хорошей успеваемости и посещаемости своего ребенка. 
-  результатом оказания муниципальной услуги является выполнение учебной программы в полном объеме. (8 – 9 лет; 5 – 6 лет обучения) и  выдача выпускнику Свидетельства государственного образца. 
2.2. Содержание муниципальной услуги:

В учреждении осуществляется дополнительное  образование по программам художественно-эстетической направленности  и дополнительным предпрофессиональным  общеобразовательным программам в области искусств  по направлениям: фортепианное, народное (баян, аккордеон), хоровое (вокал), фольклорное (домра, балалайка, ксилофон, фольклорная хореография), декоративно – прикладное искусство и традиционные ремесла, раннее эстетическое развитие детей дошкольного и младшего школьного возраста;
Школа имеет лицензию на право ведения образовательной деятельности.
2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента подачи пакета документов (заявление родителей (или лиц их заменяющих), справка установленного образца о состоянии здоровья учащегося, копия свидетельства о рождении); Прием детей в учреждение осуществляется в период
с 1 по 20 июня- прием заявлений ; с 20 июня по 1 июля – приемные испытания; дополнительный набор – с 26 августа по 28 августа – прием заявлений; с 29 августа по 31 августа – приемные испытания.
2.3.2. Возраст детей, принимаемых в учреждение, определяется Уставом учреждения и программами дополнительного образования данного учреждения.

2.3.3. Комплектование контингента учащихся в муниципальном бюджетном образовательном учреждении дополнительного образования детей «Вохомская детская школа искусств», осуществляется на учебный год по состоянию на 15 сентября
2.3.4. Общий срок исполнения функции по осуществлению муниципального контроля – с 1 сентября по 1 июля - учебный год
2.4. Перечень оснований для приостановления оказания муниципальной услуги.
2.4.1. Оказание муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

- наличие соответствующего заявления родителей или лиц, являющихся их опекунами;

- предоставление заявителем документов, являющихся основанием для приостановления оказания муниципальной услуги;

- предоставление заявителем неполного комплекта документов.

2.4.2. На основании заявления документы возвращаются заявителю для устранения выявленных в них ошибок или противоречий.
2.5. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.5.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

- предоставление заявителем документов, содержащих противоречивые сведения или не соответствующих требованиям, установленным действующим законодательством;

– медицинские противопоказания, злостное  нарушение правил внутреннего распорядка и поведения, невыполнение в полном объеме учебного плана, плохая успеваемость и посещаемость занятий.
 2.5.2. Принятое муниципальным бюджетным образовательным учреждением дополнительного образования детей «Вохомская детская школа искусств» решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в течение трех дней с момента принятия педагогическим советом учреждения соответствующего решения. 
2.5.3. При отказе в предоставлении муниципальной услуги документы могут быть возвращены заявителю на основании его заявления.

3. Административные процедуры

3.1. Этапы предоставления муниципальной услуги
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих этапов:

- подача заявителем в муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Вохомская детская школа искусств» заявления с прилагаемым пакетом документов в период с 1-20 июня; дополнительный набор с 26 -29 августа  текущего года;

- обучение по программам дополнительного образования по установленным срокам обучения;

- выдача документа установленного образца о получении муниципальной услуги в полном объеме или справки учреждения дополнительного образования о получении муниципальной услуги в неполном объеме.

3.2. Порядок предоставления муниципальной услуги
3.2.1. Порядок предоставления муниципальной услуги определяется действующим законодательством, Типовым положением об образовательном учреждении дополнительного образования детей, Уставом,  учебным планом, образовательными программами, положениями муниципального бюджетного образовательного учреждения дополнительного образования детей «Вохомская детская школа искусств», муниципальными правовыми актами.

3.2.2. В процессе оказания муниципальной услуги работники МБОУ ДОД «Вохомская детская школа искусств» обеспечивают сохранность документов, полученных и подготавливаемых в процессе оказания муниципальной услуги, конфиденциальность содержащейся в таких документах информации.

3.2.3. В создании и поддержании функционирования системы обеспечения, предоставления муниципальной услуги работники МБОУ ДОД «Вохомская детская школа искусств» следуют принципам оперативности, доступности и высокого качества предоставления муниципальной услуги заявителю.

3.2.4. Директор МБОУ ДОД «Вохомская детская школа искусств», после успешных выпускных экзаменов учащихся и решения педагогического совета о выдаче свидетельства об окончании ДШИ, подготавливает документы установленного образца.

4. Порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги
4.1.Контроль за соблюдением последовательности административных действий, установленных настоящим регламентом и за принятием решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется директором МБОУДОД «Вохомская детская школа искусств», ответственным за оказание муниципальной услуги на каждом этапе предоставления муниципальной услуги
4.1.2.Порядок и формы осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением муниципальной услуги:
· Посещение директором, председателем методической комиссии уроков 

· Академические концерты (зачеты) по специальности - конец 1, 3 четвертей (1-6 классы; 1 – 7 классы)

· Контрольные уроки по теоретическим дисциплинам – конец1,2,3,4 четвертей (1 – 6 классы; 1 – 7 классы)

· Выставки работ учащихся – по плану 

· Зачеты по специальности - конец 1-го,2 –го полугодий (1-6 классы; 1-7 классы)

· Технические зачеты – начало2,4 четвертей ( 1-6 классы; 1-7 классы)

· Переводные экзамены - конец 4 четверти (5класс)

· Выпускные экзамены – конец 4 четверти (7 класс;8 класс)
4.2. В случае выявления в результате осуществления контроля за оказанием муниципальной услуги нарушений прав учащихся или несоответствия норм и правил образовательного процесса, привлечение к ответственности виновных лиц осуществляется в соответствии с действующим законодательством РФ.

5. Порядок обжалования действий и решений, принятых в ходе
исполнения административного регламента.

5.1. В случае если заявитель не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать действия и решения, принимаемые в ходе исполнения административного регламента у руководителя отдела культуры, туризма, молодежи и спорта Вохомского муниципального района в соответствии с действующим законодательством.

6. Заключение
6.1. Настоящий регламент при предоставлении муниципальной услуги является обязательным для уполномоченного органа предоставления муниципальной услуги – отдела культуры, туризма, молодежи и спорта Вохомского муниципального района, органа обеспечения предоставления муниципальной услуги – муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования детей «Вохомская детская школа искусств»

6.2. По вопросам, которые не урегулированы настоящим регламентом, в целях их урегулирования могут приниматься муниципальные правовые акты, локальные акты. Данные муниципальные правовые и локальные акты не могут противоречить положениям настоящего регламента.
ПРОЕКТ

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

«Организация предоставления дополнительного образования детям по программам художественно-эстетической направленности»

Муниципальным образовательным учреждением 
дополнительного образования детей

«Вохомской  детской школой искусств»

1. Общие положения.

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация предоставления дополнительного образования детям по программам художественно-эстетической направленности» муниципальным образовательным учреждением дополнительного образования детей «Вохомская детская школа искусств», разработан для обеспечения дополнительного образования детей в художественно - эстетическом  направлении (музыкальном, фольклорном и др.),   в интересах личности ребенка, общества, государства. Основными целями образовательной деятельности являются:

· развитие мотивации личности к познанию и творчеству посредством дополнительных образовательных программ и услуг художественно – эстетической направленности

· удовлетворение образовательных потребностей граждан в области художественного образования и эстетического воспитания  

· выявление музыкально и художественно одаренных детей, создание наиболее благоприятных условий для развития их способностей. 

1.1. Нормативно – правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

    - Конституцией Российской Федерации («Российская газета» № 237 от 25 декабря 1993г.)

- Гражданским кодексом Российской Федерации («Российская газета» № 238 от08.12.1994).

- Бюджетным кодексом Российской Федерации («Российская газета» № 153 – 154 от 12 августа 1998г.)

- Федеральным законом от 06.10.2003г  № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» дополнительный выпуск № 3316 от 08.10.2003г.)

-  Федеральным законом от 12.01.1996г. № 7 ФЗ «О некоммерческих организациях» («Российская газета»  № 14 от 24.10.1996г.)

  -  Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266 – 1 «Об образовании» («Российская газета» № 13 от 23 января 1996г.).
- Международной конвенцией «О правах ребенка»
- Типовым Положением об образовательном учреждении дополнительного образования детей, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.03.1995г.№233 с замечаниями и дополнениями, утвержденными постановлением Правительства РФ от 22.02.1997г. № 212; 8 августа 2003г, 

1 февраля 2005г, 7 декабря 2006г
-Постановлениями  главы Вохомского муниципального района     

 -   Положением отдела культуры туризма, молодежи и спорта   администрации Вохомского муниципального района Костромской области.

     -  Уставом муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей «Вохомская детская школа искусств».
1.2. Применяемые понятия и определения
1.2.1. Муниципальная услуга – предоставление возможности детям и подросткам в возрасте от 5 до 18 лет получения дополнительного образования по программам художественно-эстетической направленности в порядке, установленном действующим законодательством.

Орган предоставления муниципальной услуги – МОУ ДОД «Вохомская детская школа искусств»

Органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги в качестве источников предоставления информации: отдел культуры туризма, молодежи и спорта     администрации Вохомского муниципального района, муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Вохомская детская школа искусств»

Вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги находятся в компетенции отдела культуры туризма, молодежи и спорта     администрации Вохомского муниципального района

Предоставляет муниципальную услугу – муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Вохомская детская школа искусств». 
Ответственное  лицо – директор МОУ ДОД «Вохомская детская школа искусств». 

Заявитель – лицо, обратившееся в муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Вохомская детская школа искусств», за предоставлением муниципальной услуги.

Прием в учреждение дополнительного образования осуществляется согласно положения о приеме в учреждение.

Выпускные испытания – итоговая проверка знаний, умений, навыков, приобретенных заявителем в процессе предоставления муниципальной услуги; 

1.3 Сроки и результаты предоставления муниципальной услуги.
1.3.1. Сроки предоставления муниципальной услуги устанавливаются в соответствии с Типовым Положением об образовательном учреждении дополнительного образования детей,  утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.03.1995, с изменениями от 22 февраля 1997г, 8 августа 2003г, 1 февраля 2005г, 7 декабря 2006г.; лицензией, Уставом, учебным планом, образовательными программами муниципального учреждения дополнительного образования детей «Вохомская детская школа искусств», и составляют срок обучения от 1 года до 7 лет   в зависимости  от сроков реализации программ дополнительного образования (возможна пролонгация сроков обучения согласно Уставу ДШИ)

 1.3.2. Муниципальная услуга для заявителя является бесплатной.

1.3.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является получение документа установленного образца учреждения дополнительного образования о получении услуги в полном объеме (приложение1), или справки учреждения дополнительного образования о получении услуги в неполном объеме. (приложение2)
1.4. Требования к пакету документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1.4.1. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Вохомская детская школа искусств» документы:

- заявление установленного образца(приложение 3);

- копию свидетельства о рождении заявителя;

- медицинскую справку установленного образца.

1.4.2. Все копии предоставляемых документов должны быть заверены надлежащим образом, либо предоставляются с подлинниками, которые после сверки с копиями предоставляемых документов возвращаются заявителю.

1.4.3. Комплектование и передача пакета документов, необходимого для предоставления муниципальной услуги, осуществляются в порядке и сроки, установленные в соответствии с Уставом, правилами внутреннего распорядка муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей «Вохомская детская школа искусств», настоящим регламентом и иными правовыми актами, регламентирующими деятельность муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей Вохомского муниципального района.

2. Требования к порядку

предоставления муниципальной услуги.

2.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги

2.1.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- учреждением дополнительного образования детей «Вохомская детская школа искусств» при наличии утвержденного и зарегистрированного в установленном порядке Устава, лицензии на образовательную деятельность.

    Услуга в сфере дополнительного образования детей заявителем предоставляется на бесплатной основе при наличии лицензии на образовательную деятельность.

Почтовый адрес: 157760, п. Вохма, ул. Советская, дом 69 «Б»

Номер телефона для справок 2 – 26 – 55

Факс 8 494 50 (2 – 26 – 55)

График работы:

Понедельник – пятница с 13.00 – 20.00 часов;

Суббота – с 11.00. – 17.00

Выходной – воскресенье

2.1.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги может осуществляться посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, с использованием средств телефонной связи, иными способами, позволяющими осуществлять информирование.

2.1.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги должна содержать сведения:

- об учреждении дополнительного образования – муниципальном образовательном учреждении дополнительного образования детей «Вохомская детская школа искусств».

- о порядке предоставления муниципальной услуги в муниципальном образовательном учреждении дополнительного образования детей «Вохомская детская школа искусств»;

- о передаче документов для предоставления муниципальной услуги;

- о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- о графике приема получателей услуги по дополнительному образованию;

- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу;

- о действиях заявителя, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги;

- о результатах оказания муниципальной услуги и порядке выдачи заявителю соответствующих документов.

2.2. Содержание муниципальной услуги:

В учреждении осуществляется начальное  профессиональное обучение по направлениям: фортепиано, народные инструменты (баян, аккордеон), хоровое пение (вокал), фольклор (домра, балалайка, ксилофон, фольклорная хореография), декоративно – прикладное искусство и традиционные ремесла(резьба по дереву, лоскутная техника, ткачество, бисероплетение), раннее эстетическое развитие детей дошкольного и младшего школьного возраста;
Начальная профессиональная подготовка оговаривается лицензией учреждения дополнительного образования и дает право на ведение образовательной деятельности.
2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента подачи всех необходимых документов. Прием детей в учреждение осуществляется в периодс 1 по 30 июня; с 26 августа по 1 сентября текущего года.

2.3.2. Возраст детей, принимаемых в учреждение, определяется Уставом учреждения и образовательными программами  данного учреждения.

2.3.3. Комплектование контингента учащихся в муниципальном образовательном учреждении дополнительного образования детей «Вохомская детская школа искусств», осуществляется на учебный год по состоянию на 15 сентября
2.4. Перечень оснований для приостановления оказания муниципальной услуги.

2.4.1. Оказание муниципальной услуги может быть приостановлено по следующим основаниям:

- наличие соответствующего заявления родителей или лиц, являющихся их опекунами;

- предоставление заявителем документов, являющихся основанием для приостановления оказания муниципальной услуги;

- предоставление заявителем неполного комплекта документов.

2.4.2. На основании заявления документы возвращаются заявителю для устранения выявленных в них ошибок или противоречий.
2.5. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.5.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

- предоставление заявителем документов, содержащих противоречивые сведения или не соответствующих требованиям, установленным действующим законодательством;

- невыполнение заявителем учебного плана или нарушение правил внутреннего распорядка муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей «Вохомская детская школа искусств»;

2.5.2. Принятое муниципальным образовательным учреждением дополнительного образования «Вохомская детская школа искусств» решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в течение трех дней с момента принятия соответствующего решения.

2.5.3. При отказе в предоставлении муниципальной услуги документы могут быть возвращены заявителю на основании его заявления.

3. Административные процедуры

3.1. Этапы предоставления муниципальной услуги
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих этапов:

- подача заявителем в муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Вохомская детская школа искусств» заявления с прилагаемым комплектом документов в период с 1 июня по 1 сентября текущего года;

- обучение по программам дополнительного образования по установленным срокам обучения(приложение 4);

- выдача документа установленного образца о получении муниципальной услуги в полном объеме или справки учреждения дополнительного образования о получении муниципальной услуги в неполном объеме.

3.2. Порядок предоставления муниципальной услуги
3.2.1. Порядок предоставления муниципальной услуги определяется действующим законодательством, Уставом и учебными планами, положениями муниципального образовательного учреждения дополнительного образования детей «Вохомская детская школа искусств», муниципальными правовыми актами.

3.2.2. В процессе оказания муниципальной услуги работники МОУ ДОД «Вохомская детская школа искусств» обеспечивают сохранность документов, полученных и подготавливаемых в процессе оказания муниципальной услуги, конфиденциальность содержащейся в таких документах информации.

3.2.3. В создании и поддержании функционирования системы обеспечения, предоставления муниципальной услуги работники МОУ ДОД «Вохомская детская школа искусств» следуют принципам оперативности, доступности и высокого качества предоставления муниципальной услуги заявителю.

3.2.4. Директор МОУ ДОД «Вохомская детская школа искусств», после успешных выпускных испытаний и решения педагогического совета МОУ ДОД «Вохомская детская школа искусств» подготавливает документы об окончании заявителем МОУ ДОД «Вохомская детская школа искусств».
4. Порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги
4.1. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, установленных настоящим регламентом и за принятием решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется директором МОУДОД «Вохомская детская школа искусств», ответственным за оказание муниципальной услуги на каждом этапе предоставления муниципальной услуги.

4.2. В случае выявления в результате осуществления контроля за оказанием муниципальной услуги нарушений прав заявителя или несоответствия норм и правил образовательного процесса привлечение к ответственности виновных лиц осуществляется в соответствии с действующим законодательством РФ.

5. Порядок обжалования действий и решений, принятых в ходе
исполнения административного регламента.

5.1. В случае если заявитель не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать действия и решения, принимаемые в ходе исполнения административного регламента у руководителя отдела культуры, туризма, молодежи и спорта Вохомского муниципального района в соответствии с действующим законодательством.

6. Заключение
6.1. Настоящий регламент при предоставлении муниципальной услуги является обязательным для уполномоченного органа предоставления муниципальной услуги – отдела культуры, туризма, молодежи и спорта Вохомского муниципального района, органа обеспечения предоставления муниципальной услуги – учреждения дополнительного образования детей «Вохомская детская школа искусств»

6.2. По вопросам, которые не урегулированы настоящим регламентом, в целях их урегулирования могут приниматься муниципальные правовые акты, локальные акты. Данные муниципальные правовые и локальные акты не могут противоречить положениям настоящего регламента.
7. Приложения
1.1.Свидетельство об окончании отделений: фортепианного, народного, 
       хорового, фольклорного

1.2. Свидетельство об окончании отделения декоративно – прикладного
       искусства и традиционных ремесел

2. Академическая справка учащегося

3. Заявление

4. Образовательные программы

